s
] Y Wautomation
: Dienstle\i!;turi‘ggn in derAu matisierungé}eglnik |
‘ f‘u Jl? 4 ,,.l | . - 5
e F L 2 |

| »

Ll.a "4
.

S ‘..'-'?; \'7.-.&‘ 'n ‘ ‘
_a S -v([ 'l-'.|. |
job.bhv-automation.de. [m]ctad:

== e, = @.'

g 2. 4

| Niedereimerfeld 11, 59823 Arnsberg | Tel.: +(49)2931 /52990 — 0 |Fax.: +(49)2931 /52990 — 17 |info@bhv-automation.de |
Vollzeit

Industriekaufmann/-frau (m/w/d)

Deine zukiinftigen Aufgaben!

- Bearbeitung anfallender kaufméannischer Aufgaben fiir die zugeordneten Objekte

- Einkauf objektbezogener Leistungen und Materialien

- OrdnungsgemafRe und vollstdndige Abrechnung aller Leistungen an unsere Kunden sicherstellen inkl.
Forderungsmanagement

- Projektcontrolling und die Kosteniiberwachung

- Assistenz-Aufgaben Anfragen-, Angebots- und Auftragsmanagement

- Allgemeine Assistenz-Aufgaben und Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung und Projektleitung

- Internationale Kunden- und Lieferantenkorrespondenz

- Vorbereitung und Koordination von Terminen und Besprechungen

- Prifen und Bearbeiten von Kreditorenrechnungen

- Verbuchung von Geschaftsvorfallen (Banken, Kassen, Blirgschaften)

Deine Skills!

- Abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann/-frau (m/w/d) oder gleichwertiger kaufmannischer Abschluss
- Affinitat fur Projektarbeit und gute buchhalterische Kenntnisse

- Gute Kenntnisse im MS Office Paket insbesondere Word und Excel

- Erfahrung mit Wirtschaftssystemen

- Kostenbewusstes Denken und Handeln sowie I6sungsorientiertes Arbeiten

- Sorgfaltige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise und eine hohe Serviceorientierung

Was wir Dir bieten kénnen!

- Angemessen Einarbeitung

- einen hellen und sauberen Arbeitsplatz mit modernster Ausstattung

- ein motiviertes Team in einem zukunftsorientierten Unternehmen mit kurzen Entscheidungs-/Kommunikationswegen
- individuell auf Dich abgestimmte Méglichkeiten zur Weiterbildung

- kostenlose Berufskleidung

- einen modernen Aufenthaltsraum mit kostenlosen Getrdanken

- Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge + Flexible Bonus-Zahlung

- Bike-Leasing

Wenn Du bereit bist, Teil unseres Teams zu werden, freuen wir uns darauf, von Dir zu horen!
Schicke deine aussagefdhige Bewerbung, bitte nur als PDF per E-Mail an:
t.hammer@bhv-automation.de oder a.zydek@bhv-automation.de

Mit der Ubersendung lhrer Bewerbung erkliren Sie sich damit einverstanden, dass wir lhre Daten gemaR den geltenden gesetzlichen
Bestimmungen speichern diirfen. Dabei dienen Ihre Daten ausschlieRlich zum Zweck der internen Bearbeitung lhrer Bewerbung. Jede andere
Nutzung schlieBen wir ausdriicklich aus. Selbstverstandlich beachten wir dabei die Vorschriften des Bundesdatenschutzgesetzes.
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